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Термины и определения  

  

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники.  

Автоматизированная система - система, состоящая из персонала и комплекса средств 

автоматизации, реализующая информационную технологию выполнения установленных функций. 

Безопасность персональных данных - состояние защищенности персональных данных при 

котором обеспечены их конфиденциальность, доступность и целостность.  

Блокирование персональных данных - временное прекращение сбора, систематизации, 

накопления, использования, в том числе передачи персональных данных.  

Вирус (компьютерный, программный) - исполняемый программный код или интерпретируемый 

набор инструкций, обладающий свойствами несанкционированного распространения и 

самовоспроизведения. Созданные дубликаты компьютерного вируса не всегда совпадают с 

оригиналом, но сохраняют способность к дальнейшему распространению и самовоспроизведению. 

Вредоносная программа - программа, предназначенная для осуществления 

несанкционированного доступа и (или) воздействия на персональные данные или ресурсы 

информационной системы персональных данных. 

Доступ в операционную среду компьютера (информационной системы персональных данных) 

- получение возможности запуска на выполнение штатных команд, функций, процедур 

операционной системы (уничтожения, копирования, перемещения и т.п.), исполняемых файлов 

прикладных программ. 

Доступ к информации - возможность получения и (или) использования информации. 

Защищаемая информация - информация, являющаяся предметом собственности и подлежащая 

защите в соответствии с требованиями правовых документов или требованиями, 

устанавливаемыми собственником информации. 

Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств.  

Информационные технологии - процессы, методы поиска, сбора, хранения, обработки, 

предоставления, распространения информации и способы осуществления таких процессов и 

методов. 

Использование персональных данных - действия либо операции с персональными данными, 

совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных действий, 

порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или других 

лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или 

других лиц. 
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Источник угрозы безопасности информации - субъект доступа, материальный объект или 

физическое тление, являющиеся причиной возникновения угрозы безопасности информации. 

Клиент - юридическое или физическое лицо, заключившее с Обществом договор доверительного 

управления, в том числе владелец инвестиционных паев паевого инвестиционного фонда.   

Конфиденциальность персональных данных - обязательное для выполнения оператором или 

иным лицом, получившим доступ к персональным данным, требование не раскрывать третьим 

лицам и не распространять такие персональные данные без согласия субъекта персональных 

данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.  

Неавтоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных, 

содержащихся в информационной системе персональных данных или извлеченных из такой 

системы, считается осуществленной без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как использование, 

уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого из 

субъектов персональных данных осуществляются при непосредственном участии человека. 

Несанкционированный доступ - доступ к персональным данным или действия с персональными 

данными, нарушающие правила разграничения доступа, в том числе с использованием средств, 

предоставляемых информационной системой персональных данных.  

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно без 

использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту персональных данных.  

Обработка персональных данных - действие и (или) операция или совокупность действий и (или) 

совокупность операций, совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение в виде обновления или изменения, извлечение, использование, 

передачу в виде распространения или предоставления доступа, обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных.  

Общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного круга 

лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных данных или на которые в 

соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения 

конфиденциальности. 

Оператор - оператор персональных данных - государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, организующее либо осуществляющее обработку 

персональных данных, а также определяющие цели и содержание обработки персональных 

данных. 

 Персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному 

или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).  
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Получатель финансовых услуг - клиент, а также физическое лицо, намеренное заключить с 

Обществом договор доверительного управления, в том числе путем приобретения 

инвестиционных паев паевого инвестиционного фонда.  

Пользователь информационной системы персональных данных - лицо, участвующее в 

функционировании информационной системы персональных данных или использующее 

результаты ее функционирования. 

Правила разграничения доступа - совокупность правил, регламентирующих права доступа 

субъектов доступа. 

Работник – Субъект персональных данных, осуществляющий свою деятельность в Обществе на 

основании трудового или гражданского-правового договора, и имеющее возможность получить 

доступ к персональным данным, обрабатываемым как с применением автоматизированных 

средств обработки персональных данных, так и без таковых и являющийся Субъектом 

персональных данных. 

Раскрытие персональных данных - умышленное или случайное нарушение конфиденциальности 

персональных данных. 

Распространение персональных данных - действия, направленные на передачу персональных 

данных определенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с 

персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных 

данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-

телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо 

иным способом. 

Ресурс информационной системы - именованный элемент системного, прикладного или 

аппаратного обеспечения функционирования информационной системы. 

Субъект доступа - лицо или процесс, действия которого регламентируются правилами 

разграничения доступа. 

Субъект персональных данных - физическое лицо, которое прямо или косвенно может быть 

определено с помощью персональных данных. 

 Технические средства информационной системы персональных данных - средства 

вычислительной техники, информационно-вычислительные комплексы и сети, средства и системы 

передачи, приема и обработки персональных данных (средства и системы звукозаписи, 

звукоусиления, звуковоспроизведения, переговорные и телевизионные устройства, средства 

изготовления, тиражирования документов и другие технические средства обработки речевой, 

графической, видео- и буквенно-цифровой информации), программные средства (операционные 

системы, системы управления базами данных и т.п.), средства защиты информации, применяемые 

в информационных системах. 
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Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных оператором 

через Государственную границу Российской Федерации органу власти иностранного государства, 

физическому или юридическому лицу иностранного государства. 

Угрозы безопасности персональных данных - совокупность условий и факторов, создающих 

опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, 

результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, 

распространение персональных данных, а также иных несанкционированных действий при их 

обработке в информационной системе персональных данных. 

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных 

и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.  

Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных - федеральный орган 

исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору за соответствием 

обработки персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных.  

Целостность информации - способность средств вычислительной техники или 

автоматизированной системы обеспечивать неизменность информации в условиях случайного и 

(или) преднамеренного искажения либо разрушения. 

 

1. Общие положения  

  

1.1. Настоящее Положение обработки персональных данных Общества с ограниченной 

ответственностью «Управляющая компания «АРНЕБ КАПИТАЛ» (далее по тексту – Положение) 

определяет политику в Обществе с ограниченной ответственностью «Управляющая компания 

«АРНЕБ КАПИТАЛ» (далее по тексту - Общество) в отношении обработки персональных данных 

клиентов, контрагентов, работников Общества, любых иных физических лиц, чьи данные 

обрабатываются Обществом, а также определяет основные принципы, цели,  условия и способы 

обработки персональных данных, субъектов персональных данных, права и обязанности Общества 

и субъектов персональных данных, сведения о реализуемых требованиях к защите персональных 

данных при их обработке, а также порядок осуществления внутреннего контроля соответствия 

обработки персональных данных требованиям, установленным законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных.  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с  Федеральным законом Российской 

Федерации от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 152-ФЗ РФ) и иными 

нормативными правовыми актами в области обработки персональных данных (далее совместно - 

законодательство Российской Федерации в области персональных данных).  

consultantplus://offline/ref=5E3245A0BA7277BE00EC20A77B8374C2DF376BB4FE723CAC2779195C33C67CA3918AF01E4167B813E5E8260D232E080EDE071E3637CEC48Bh9Z5N
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1.3. Настоящее Положение применяется ко всей информации, относящейся согласно 

законодательству Российской Федерации к персональным данным.  

1.4. Действие настоящего Положения распространяется на любое действие (операцию) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или 

без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных в Обществе.  

1.5. Общество в своей деятельности исходит из того, что при взаимодействии субъект 

персональных данных предоставляет точную и достоверную информацию Обществу о своих 

персональных данных, и своевременно извещает об изменении своих персональных данных. 

Общество не проводит дополнительные проверки, кроме случаев, предусмотренных Федеральным 

законом, другими нормативными правовыми актами и внутренними документами Общества.  

1.6. Приказом генерального директора Общества назначается лицо, ответственное за 

организацию обработки и обеспечения безопасности персональных данных.  

 

2. Принципы и условия обработки персональных данных  

  

2.1. Обработка персональных данных осуществляется Обществом на основе следующих 

принципов:  

 законности и справедливости обработки персональных данных; 

 ограничения обработки достижением конкретных, заранее определенных и законных целей; 

 недопущения обработки персональных данных, не совместимой с целями сбора 

персональных данных;   

 соответствия объема и содержания обрабатываемых персональных данных заявленным 

целям обработки; 

 обеспечения точности персональных данных, их достаточности и актуальности по 

отношению к целям обработки персональных данных; 

 недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к 

заявленным целям их обработки; 

 недопустимости объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных 

данных не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок 

хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной 

по которому является субъект персональных данных; 
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 уничтожения или обезличивания персональных данных по достижении целей их обработки 

или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

2.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется смешанным способом: с 

применением автоматизированных средств обработки персональных данных и без таковых, с 

передачей по внутренней сети, а также по информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет».  

2.3. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных. Такое согласие должно быть дано свободно, своей 

волей и в своем интересе. Согласие на обработку персональных данных (Приложение №1) может 

быть дано Субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей 

подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено федеральным законом.  

2.4. Общество вправе обрабатывать персональные данные без согласия субъекта персональных 

данных в случае, если: 

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого, 

либо выгодоприобретателем, либо поручителем, по которому является субъект персональных 

данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или 

договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем 

или поручителем;  

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов Общества или третьих лиц, либо для достижения общественно значимых целей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных функций, полномочий и обязанностей на Общество 

законодательством Российской Федерации; 

 обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением случаев, установленных в 15 статье 152-ФЗ РФ, при 

условии обязательного обезличивания персональных данных; 

 осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии со 152-ФЗ РФ; 

 осуществляется обработка персональных данных, полученных из общедоступных 

источников; 

 в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации в области 

персональных данных. 

2.5. Общество осуществляет передачу персональных данных государственным органам и 

уполномоченным лицам по основаниям, предусмотренным законодательством Российской 
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Федерации.  

2.6. Общество включает персональные данные субъектов в общедоступные источники 

персональных данных в случае получения письменного согласия субъекта персональных данных.  

2.7. Общество вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 152-ФЗ РФ. 

2.8. В случае если Общество поручает обработку персональных данных другому лицу, 

ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет 

Общество. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Общества, 

несет ответственность перед Обществом. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных 

по поручению Общества, не обязано получать согласие субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных. 

2.9. Общество прекращает обработку или обеспечивает прекращение обработки персональных 

данных, если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества, удаляет персональные данные или обеспечивает их уничтожение, если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Общества, в следующих случаях:  

 после получения требования субъекта персональных данных либо его представителя, либо 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных об уничтожении его 

персональных данных в случае, если персональные данные являются незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;  

 при выявлении неправомерной обработки персональных данных, если невозможно 

обеспечить ее правомерность;  

 при достижении целей обработки персональных данных, если Общество не вправе 

осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных 

на основаниях, предусмотренных 152-ФЗ РФ или другими федеральными законами, а также 

если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем, либо 

поручителем, по которому является субъект персональных данных, в том числе иным 

соглашением между Обществом и субъектом персональных данных;  

 в случае утраты необходимости в достижении целей обработки, если иное не 

предусмотрено 152-ФЗ РФ;  

 при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 

данных, если их сохранение более не требуется для целей обработки персональных данных, 

если Общество не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 152-ФЗ РФ или другими 

федеральными законами, либо если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, 

а так же иным соглашением между Обществом и субъектом персональных данных. 
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2.10. Общество прекращает передачу, распространение, предоставление, доступ персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, после получения 

заявления в свободной форме от субъекта персональных данных об отзыве Согласия на обработку 

персональных данных. 

2.11. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 

данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных при наличии оснований, указанных в 152-ФЗ РФ. 

2.12. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных возлагается на Общество. 

2.13. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку его 

персональных данных дает законный представитель субъекта персональных данных. 

2.14. Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 

основании распоряжения генерального директора Общества. По результату уничтожения 

персональных данных оформляется Акт об уничтожении персональных данных (Приложение № 

2). 

 

3. Конфиденциальность персональных данных 

 

3.1. Общество и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено 152-ФЗ РФ. 

 

4. Цели обработки персональных данных  

 

4.1. Общество осуществляет обработку персональных данных следующих категорий 

субъектов персональных данных в связи с целями обработки персональных данных:  

 в целях обеспечения соблюдения трудового законодательства Российской Федерации и 

ведения кадрового учета – персональные данные Работников Общества, бывших Работников 

Общества; 

 в целях ведения бухгалтерского учета – персональные данные Работников Общества, 

бывших Работников Общества; 

 в целях обеспечения соблюдения налогового законодательства - персональные данные 

Работников Общества, бывших Работников Общества, Клиентов Общества, бывших 

Клиентов Общества; 

 в целях обеспечения соблюдения пенсионного законодательства - персональные данные 

Работников Общества, бывших Работников Общества; 



11 

 в целях обеспечения страхования Работников Общества по программе добровольного 

медицинского страхования, обязательного медицинского, обязательного социального 

страхования - персональные данные Работников Общества, бывших Работников Общества; 

 в целях содействия в трудоустройстве - персональные данные лиц, претендующих на 

занятие вакантной должности в Обществе; 

 в целях оформления пропуска на территорию Общества - персональные данные 

посетителей и Работников Общества; 

 в целях оказания услуг на финансовом рынке, предусмотренных Уставом и лицензией 

Общества - персональные данные получателей финансовых услуг либо их представителей, 

а также физических лиц - представителей получателей финансовых услуг, являющихся 

юридическими лицами; 

 в целях обеспечения взаимодействия с корреспондентами - персональные данные лиц, 

обратившихся в Общество с просьбой, жалобой, предложением или заявлением любого 

характера, и предоставивших, в связи с этим, свои персональные данные; 

 в целях заключения, исполнения, прекращения гражданско-правовых договоров с 

юридическими лицами, физическими лицами, индивидуальными предпринимателями - 

персональные данные представителей контрагентов, оказывающих услуги и (или) 

поставляющих товары Обществу, физических лиц и индивидуальных предпринимателей, 

предоставивших свои персональные данные в связи с оказанием услуг и (или) поставкой 

товаров Обществу; 

 в целях исполнения специальных требований законодательства в отношении участников, 

Работников Общества, и других лиц при осуществлении лицензируемых видов 

деятельности - персональные данные Работников Общества, участников либо владельцев 

долей в уставном капитале Общества, аффилированных лиц Общества или руководителей, 

участников юридического лица, являющегося аффилированным лицом или зависимым 

обществом по отношению к Обществу;  

 в рамках программ, реализуемых в целях противодействия легализации (отмыванию) 

доходов, полученных преступным путем, финансированию терроризма и финансированию 

распространения оружия массового уничтожения - персональные данные получателей 

финансовых услуг и других физических лиц, данные которых обрабатываются в связи с 

получателем финансовых услуг физическим либо юридическим лицом и бенефициарных 

владельцев Общества. 

 

5. Права и обязанности Субъекта персональных данных, Работника 

 

5.1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, указанных в п. 5.3. 

настоящего документа, касающихся обработки его персональных данных. 
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5.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Общества уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки. 

5.3. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

 подтверждение факта обработки персональных данных Обществом; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 цели и применяемые Обществом способы обработки персональных данных; 

 наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах (за исключением 

Работников Общества), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут 

быть раскрыты персональные данные на основании договора с Обществом или на 

основании 152-ФЗ РФ; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему Субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких 

данных не предусмотрен действующим законодательством; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления Субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

законодательством; 

 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению Общества, если обработка поручена или будет 

поручена такому лицу; 

 иные сведения, предусмотренные действующим законодательством. 

5.4. Сведения, указанные в п. 5.3. должны быть Обществом предоставлены Субъекту 

персональных данных в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, 

относящиеся к другим Субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются 

законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

5.5. Сведения, указанные в п. 5.3. Положения, предоставляются Обществом Субъекту 

персональных данных или его представителю при обращении либо при получении запроса 

Субъекта персональных данных или его представителя. 

5.6.   Право Субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 

быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если: 

 обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма; 
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 доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц; 

 в иных случаях, предусмотренных 152-ФЗ РФ. 

5.7. Если Субъект персональных данных считает, что Общество осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований действующего законодательства или иным 

образом нарушает его права и свободы, Субъект персональных данных вправе обжаловать 

действия или бездействие Общества в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке. 

5.8. Субъект персональных данных имеет право в любое время отозвать Согласие на 

обработку персональных данных. 

5.9.  Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, 

в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

5.10. Субъекты персональных данных обязаны предоставлять Обществу документы, 

содержащие достоверные сведения о себе, с целью надлежащего исполнения своих прав и 

обязанностей во взаимоотношениях с Обществом, а также обязаны извещать Общество об 

изменении своих персональных данных в случаях и в порядке, установленном федеральными 

законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) договором с 

Субъектом персональных данных.  

5.11. Работник, передавший Обществу свои персональные данные имеет право: 

 на получение доступа к соответствующим данным в любой момент в целях осуществления 

необходимых операций с ними; 

 на бесплатное получение копий файлов или бумажных носителей, содержащих 

персональные данные; 

 требовать от Общества дополнительный обработки, блокирования или ликвидации 

персональных данных, если операции с ними противоречат интересам Работника, 

осуществляются незаконно, а также в случае, если персональные данные недостоверны; 

 получать от Общества информацию о лицах, имеющих доступ к персональным данным, а 

также о статистике обращений к персональным данным с их стороны; 

 получать от Общества информацию о дополнительной обработке, блокировании или 

ликвидации персональных данных, осуществленных по инициативе Общества.  

5.12.  Работники, имеющие доступ к персональным данным сотрудников Общества, имеют 

право: 

 на приобретение полномочий, необходимых в целях осуществления операций с 

персональными данными; 

 на получение консультационной поддержки со стороны руководства и других 

компетентных сотрудников в части осуществления операций с персональными данными; 
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 на отдачу распоряжений и направление предписаний сотрудникам, передающим 

персональные данные Обществу, связанных с необходимостью предоставления 

дополнительной или уточняющей информации в целях обеспечения корректного 

осуществления операций с персональными данными. 

5.13. Работник обязан передавать Обществу документы, содержащие достоверные сведения о 

себе, перечень которых установлен Правилами внутреннего трудового распорядка Общества, 

Положением о порядке оценки соответствия квалификационным требованиям и требованиям к 

деловой репутации кандидатов на должность, должностных лиц и Работников, а также другие 

документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации, в том числе Трудовым 

кодексом и нормативными актами Банка России.  

5.14. Работник обязан информировать своего непосредственного руководителя и генерального 

директора Общества о нештатных ситуациях, связанных с операциями с персональными данными.  

5.15. Работник обязан осуществлять операции с персональными данными при соблюдении 

норм, установленных настоящими Положением, а также федеральными, региональными и 

муниципальными нормативно-правовыми актами. 

5.16. Работник обязан обеспечивать конфиденциальность операций с персональными 

данными. 

 

6.  Права и обязанности Общества  

 

6.1.  Общество имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на 

возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

6.2.  При сборе персональных данных Общество обязано предоставить Субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную п.5.3. настоящего 

Положения. При необходимости Общество обязано разъяснить Субъекту персональных данных 

юридические последствия отказа предоставить его персональные данные. 

6.3. Общество обязано принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных действующим законодательством, в том числе 

обязано обеспечить назначение ответственного за организацию обработки персональных данных, 

разработать всю необходимую организационно-распорядительную документацию по вопросам 

обработки персональных данных. 

6.4. Общество обязано применять правовые, организационные и технические меры по 

обеспечению безопасности персональных данных. 

6.5. Общество обязано обеспечить осуществление внутреннего контроля и (или) аудита 

соответствия обработки персональных данных действующему законодательству и принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 

политике Общества в отношении обработки персональных данных, локальным актам Общества. 
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6.6. Общество при обработке персональных данных обязано принимать необходимые 

правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, 

а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

6.6. Общество и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без Согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

6.7. Общество обязано осуществить ознакомление Работников, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 

документами, определяющими политику Общества в отношении обработки персональных данных, 

локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных 

работников. 

 

7.  Порядок осуществления операций с персональными данными 

 

7.1. Получение персональных данных (документов, на которых они зафиксированы) 

осуществляется непосредственно от Субъекта персональных данных Работнику Общества. В 

случае, если предоставление соответствующих данных возможно только от третьих лиц, то 

Субъект персональных данных должен дать письменное Согласие на обработку персональных 

данных на это Работнику. 

7.2. Доступ к персональным данным, не требующий подтверждения и не подлежащий 

ограничению, имеют генеральный директор Общества, а также Работники, непосредственно 

связанные с получением и обработкой персональных данных в силу специфики их должностных 

обязанностей в Обществе: сотрудники бухгалтерии, сотрудники юридического отдела, 

сотрудники, осуществляющие ведение внутреннего учета. Доступ к персональным данным для 

иных лиц может быть разрешен только отдельным распоряжением генерального директора. 

7.3. Передача персональных данных осуществляется с учетом специфики конкретной 

информационной системы:  

 если используется автоматизированная информационная система, то передача данных 

осуществляется по защищенным каналам связи, а также при задействовании средств 

криптозащиты; 

 если используется информационная система на основе бумажных носителей, то передача 

данных осуществляется посредством перемещения или копирования содержимого данных 

носителей при участии Работников Общества, имеющих доступ к соответствующей 
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информационной системе, который устанавливается отдельным локальным правовым 

актом. 

7.4. Блокирование персональных данных в Обществе осуществляется с учетом специфики 

конкретной информационной системы: 

 если используется автоматизированная информационная система, то блокирование данных 

осуществляется посредством закрытия доступа к файлам при задействовании средств 

криптозащиты; 

 если используется информационная система на основе бумажных носителей, то 

блокирование данных осуществляется посредством закрытия доступа к соответствующей 

информационной системе для определенных групп Работников Общества. 

7.5. Хранение персональных данных осуществляется с учетом специфики конкретной 

информационной системы: 

 если используется автоматизированная информационная система, то хранение данных 

осуществляется на персональном компьютере соответствующего Работника Общества, а 

также на облачных серверах Общества; 

 если используется информационная система на основе бумажных носителей, то хранение 

данных осуществляется в архиве Общества. 

7.6. Ликвидация персональных данных осуществляется с учетом специфики конкретной 

информационная системы с оформлением Акта об уничтожении персональных данных: 

 если используется автоматизированная информационная система, то ликвидация данных 

осуществляется посредством их удаления с персонального компьютера соответствующего 

Работника Общества, а также с серверов Общества; 

 если используется информационная система на основе бумажных носителей, то ликвидация 

данных осуществляется посредством уничтожения соответствующих носителей с помощью 

специальных технических средств. 

 

8.  Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

 

8.1. Для обеспечения безопасности персональных данных Общество реализует следующие 

требования к защите персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных, установленными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»:  

 назначает Приказом генерального директора Общества лицо, ответственное за организацию 

обработки и обеспечение безопасности персональных данных;  

consultantplus://offline/ref=8437E8FC7DA67961E4C5BE02D2AC6AC014FEDC82E61C470D1C770FF2E4DFF4CED219E8E23FCF8C791E9C237FC2B7086E38580B64AAA7540FG0f9K
consultantplus://offline/ref=8437E8FC7DA67961E4C5BE02D2AC6AC014FEDC82E61C470D1C770FF2E4DFF4CED219E8E23FCF8C791E9C237FC2B7086E38580B64AAA7540FG0f9K
consultantplus://offline/ref=8437E8FC7DA67961E4C5BE02D2AC6AC014FEDC82E61C470D1C770FF2E4DFF4CED219E8E23FCF8C791E9C237FC2B7086E38580B64AAA7540FG0f9K
consultantplus://offline/ref=CB8BC78D08023B6DEAD6819013626C3BF67ECC5B0336C8F352B397CD5D01A984CEAC894EEC4553C0770009FD34E6868BBC9B8AB31D35600DQFz5N
consultantplus://offline/ref=CB8BC78D08023B6DEAD6819013626C3BF67ECC5B0336C8F352B397CD5D01A984CEAC894EEC4553C0770009FD34E6868BBC9B8AB31D35600DQFz5N
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 организует режим обеспечения безопасности помещений, в которых размещена 

информационная система, препятствующий возможности неконтролируемого 

проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти 

помещения;  

 обеспечивает режим сохранности носителей персональных данных;   

 утверждает перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, необходимых для выполнения ими 

служебных (трудовых) обязанностей;  

 обеспечивает использование средств защиты информации, прошедших процедуру оценки 

соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области обеспечения 

безопасности информации, в случае, когда применение таких средств необходимо для 

нейтрализации актуальных угроз. 

8.2. При обработке персональных данных для обеспечения безопасности Обществом 

принимаются необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты 

персональных данных Субъектов персональных данных от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных, включающие, в том числе:  

 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационной системе персональных данных;  

 применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при обработке персональных данных в информационной системе 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных 

данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской 

Федерации уровни защищенности персональных данных;  

 обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие 

мер по устранению несанкционированного доступа к персональным данным;  

 восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним;  

 обработку персональных данных без средств автоматизации таким образом, чтобы в 

отношении каждой категории персональных данных можно было определить места 

хранения и установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных 

или имеющих к ним доступ;  

 раздельное хранение персональных данных на материальных носителях, обработка которых 

осуществляется в различных целях без средств автоматизации; 

 соблюдение порядка хранения документов на бумажных носителях и применение мер 

защиты информации, установленных, в том числе, внутренними документами Общества. 
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8.3. Общество осуществляет внутренний контроль за принимаемыми мерами по 

обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных 

систем персональных данных. 

 

9.  Ответственность за нарушения правил осуществления операций с  

персональными данными 

9.1. Лица, виновные в нарушении требований законодательства о персональных данных 

несут административную, уголовную и дисциплинарную ответственность. 

9.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие нарушения 

его прав, нарушения правил обработки персональных данных, а также требований к защите 

персональных данных, подлежит возмещению в соответствии с законодательством РФ. 

Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда 

и понесенных субъектом персональных данных убытков. 

 

10.  Осуществление внутреннего контроля соответствия обработки  

персональных данных  

10.1. В рамках осуществления внутреннего контроля, реализуемого в целях предотвращения 

и выявления нарушений  Обществом и ее Работниками требований законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных, в Обществе предусматривается проведение проверок 

условий обработки персональных данных на предмет соответствия требованиям Федерального 

закона, принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, настоящей Политики и 

других внутренних документов Общества в области персональных данных (далее по тексту - 

проверки).  

10.2. Проверки осуществляются должностным лицом, ответственным за организацию 

обработки персональных данных в Обществе, в следующем порядке и в следующие сроки:  

 ежегодная проверка - осуществляется не реже 1 (Одного) раза в календарный год; 

 внеплановая проверка - осуществляется на основании поступившего обращения Субъекта 

персональных данных или его законного представителя или запроса уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных (далее по тексту - заявитель) о 

нарушении законодательства/возможном нарушении законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных.  

10.3. По результатам ежегодной проверки лицом, ответственным за организацию обработки 

персональных данных, составляется Отчет внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных требованиям, установленным 152-ФЗ РФ и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами (далее – Отчет), который включает в себя следующую 

информацию:  
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 о мерах, принятых Обществом для определения угроз безопасности персональных данных 

при их обработке, о количестве выявленных фактов несанкционированного доступа к 

персональным данным и принятых мерах, в том числе мерах по обнаружению, 

предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные 

системы персональных данных (при наличии указанных атак);  

 о мерах, принятых Обществом для восстановления персональных данных, 

модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;  

 о нарушениях, выявленных в ходе осуществления внутреннего контроля соответствия 

обработки персональных данных требованиям, установленным 152-ФЗ РФ и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами (при наличии указанных 

нарушений); 

 предложения по повышению эффективности принимаемых мер обеспечению безопасности 

персональных данных (при наличии указанных предложений). 

10.4. Отчет утверждается генеральным директором ежегодно не позднее 30 июня года, 

следующего за отчетным.  

10.5. Внеплановая проверка осуществляется в срок не более 10 (десяти) рабочих дней со дня 

поступления в Общество обращения или запроса.  

10.6. Внеплановая проверка, связанная с возможной неправомерной или случайной передачей 

(предоставлением, распространением, доступом) персональных данных, повлекшей нарушение 

прав Субъектов персональных данных, осуществляется в срок не более 2 (двух) рабочих дней со 

дня выявления такого инцидента Обществом, уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных или иным заинтересованным лицом.  

10.7. Отчет по результатам внеплановой проверки включает в себя следующую информацию: 

 основания для проведения проверки;  

 сроки проведения проверки;  

 подтвержденные и иные обнаруженные в ходе проверки нарушения требований, 

установленных 152-ФЗ РФ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 

актами;  

 причины совершения нарушения;  

 лица, виновные в совершении нарушения;  

 меры, необходимые для устранения выявленного нарушения и рекомендации по 

недопущению подобных нарушений в дальнейшей деятельности Общества. 

8.8. По результатам проведенной внеплановой проверки генеральный директор Общества в 

течение 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания проверки дает заявителю письменный ответ. 

 

11.  Заключительные положения 
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11.1. Настоящее Положение утверждается приказом генерального директора Общества и 

подлежит размещению на официальном сайте Общества в сети «Интернет».  

11.2. В случае противоречия политики настоящего Положения законодательству Российской 

Федерации, приоритет имеют нормы законодательства Российской Федерации.  

11.3. Контроль за исполнением положений настоящего Положения осуществляется лицом, 

ответственным за организацию обработки и обеспечения безопасности персональных данных в 

Обществе.  

10.4. Генеральный директор Общества несет ответственность за общую организацию 

обработки персональных данных в Обществе.   

 

 

 



Приложение №1  

к Положению об обработке 

 персональных данных 

Согласие на обработку персональных данных 

 «__»______202_г. 

(Фамилия, Имя, Отчество), именуемый в дальнейшем «Субъект персональных данных», 

разрешает Обществу с ограниченной ответственностью «Управляющая компания «АРНЕБ 

КАПИТАЛ», в лице ответственного за обработку персональных данных (Фамилия, Имя, 

Отчество), далее «Оператор», обработку персональных данных, приведенных в пункте 2 

настоящего Согласия на следующих условиях: 

1. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» субъект персональных данных дает согласие на обработку Оператором 

своих персональных данных, с целью: 

 заключения клиентского договора о сотрудничестве; 

 исполнения трудового договора; 

 в целях ведения финансово-хозяйственной деятельности Общества; 

 иное (необходимо точное указание целей) 

____________________________________________________________________________ 

2. Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие (нужное 

подчеркнуть): 

 дата и место рождения; 

 биографические сведения; 

 сведения об образовании (образовательное учреждение, время обучения, присвоенная 

квалификация); 

 сведения о местах работы (город, название организации, должность, сроки работы); 

 сведения о семейном положении, детях (фамилия, имя, отчество, дата рождения); 

 сведения о месте регистрации, проживании; 

 контактная информация; 

 сведения о постановке на налоговый учет (ИНН); 

 сведения о регистрации в Пенсионном фонде (номер страхового свидетельства); 

 сведения об открытых банковских счетах; 

 иное (необходимо точное указание) 

3. Оператор вправе осуществлять следующие действия с указанными выше персональными 

данными путем автоматизированной обработки и обработки без использования средств 

автоматизации (нужное подчеркнуть): 

 сбор; 

 систематизацию; 

 накопление; 

 хранение; 

 уточнение (обновление, изменение); 

 использование; 

 распространение/передачу; 

 блокирование; 

 уничтожение; 

 иное (необходимо точное указание) 
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4. Субъект персональных данных имеет право на доступ к его персональным данным в 

порядке, определенном статьей 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных».  

 

5. Срок действия данного согласия устанавливается на период: с «___»_____202_г. 

бессрочно. 

6. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного 

заявления. 

Данные об операторе персональных данных: 

Наименование организации __________________________________________________________ 

Адрес оператора ___________________________________________________________________ 

Ответственный за обработку _________________________________(Ф.И.О.)  

Субъект персональных данных:  

Фамилия, имя, отчество ____________________________________________________________ 

Адрес____________________________________________________________________________ 

Паспортные данные:  

Паспорт гражданина _________________, выдан ________________________________, дата 

выдачи «__»_____________г, код подразделения ____________________ 

 

 

 __________________/________________________/ 

                           (подпись)                               (ФИО) 
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Приложение №2  

к Положению об обработке 

 персональных данных 

На бланке Общества  

  

АКТ об уничтожении  персональных данных № ____ 

  

г. Москва                                                                                                         «__»_________20__г.  

Комиссия в составе: председателя - ____________________________________________________,   

                                                                                                           (должность, ФИО)                               
членов комиссии - ___________________________________________________________________,   

                                                                                                           (должность, ФИО)                               

на основании Приказа Генерального директора от «____»__________202_г. № ___, руководствуясь 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», составила настоящий 

акт о том, что отобраны и уничтожены персональные данные в следующем объеме:  

  

N  

п/п  

Субъект 

персональных 

данных1  

Перечень 

категорий  

уничтоженных  

персональных 

данных   

Тип, 

наименование 

носителя2  

Кол-во листов  Причина 

уничтожения  

1            

2            

  

Перечисленные персональные данные уничтожены «___» ____________ 20__ г. путем  

_____________________________________________________________________________.  

  

Председатель комиссии (должность) _____________/____________/  

Член комиссии (должность) _____________/____________/  

Член комиссии (должность) _____________/____________/  

 

 

 

                                                 
1 Фамилия, имя, отчество субъекта (субъектов) или иная информация, относящаяся к определенному (определенным) физическому 

(физическим) лицу (лицам), чьи персональные данные были уничтожены.  
2 В случае уничтожения персональных данных, обрабатываемых без использования средств автоматизации - наименование 

уничтоженного материального (материальных) носителя (носителей), содержащего (содержащих) персональные данные субъекта 

(субъектов) персональных данных.  

   В случае уничтожения персональных данных, обрабатываемых с использованием средств автоматизации - наименование 

информационной (информационных) системы (систем) персональных данных, из которой (которых) были уничтожены 

персональные данные субъекта (субъектов) персональных данных.   
   При уничтожении персональных данных, обрабатываемых с использованием средств автоматизации, к Акту прилагается 
выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных.  
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